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Ingreso al Sistema  

 

Puede utilizar cualquier navegador web (Internet Explorer , Mozilla , Google Chrome, etc) .  

Al ingresar al sistema vera la la siguiente imagen : 

 

Explicaremos cada sector de la misma : 

 Aquí debe ingresar su cédula de identidad completa sin 

puntos ni guiones 

 

 Aquí se ingresa la contraseña , la primera vez no existe dicha 

contraseña , debe ingresarla para usarla de aquí en mas , la misma puede contener hasta 8 

números y/o letras 

Presione confirmar una vez ingresadas la cédula y contraseña correspondiente. 

 

NOTA: Si la cédula no existe  , o no es la contraseña correcta o no ingresa cédula y 

contraseña ,  el sistema enviara un mensaje de error.  

RECUERDE : La contraseña no existe previamente , debe ingresar una a su elección por 

primera vez  
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Ingreso de  correo 
electrónico  

 

 

 

La primera vez que usa el sistema  se le pedirá su correo electrónico una vez , al mismo llegara 

la confirmación de su contraseña. 
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Modificación de 
contraseña  

 

 

Para la modificación debe seleccionar dicha opción en la pantalla inicial : 

 

Inmediatamente se verá  la pantalla de modificación : 

 

 

 

 Aquí debe ingresar su cédula completa sin 

puntos ni guiones 

 Aquí debe ingresar su contraseña  

anterior (la que ingreso la primera vez que uso el sistema) 

 Posteriormente debe ingresar dos veces su 

nueva contraseña  y presionar confirma. 
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Olvido de contraseña  

 

Para  el envió de la contraseña  debe seleccionar dicha opción en la pantalla inicial : 

 

 

Aparecerá la siguiente pantalla: 

 

Debe ingresar su cédula de identidad y presionar confirmar . La contraseña será enviada al 

correo que se le pidió la primera vez que uso el sistema.  

Simultáneamente se le mostrara su nro. de cobro y la confirmación de la acción  
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En su correo vera un mail con la siguiente información: 
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Consulta de recibos  

 

Una vez ingresados cédula y contraseña será enviado a la pantalla de selección de la fecha de 

liquidación, se verá como lo siguiente : 

 

 

 

 

 Aquí debe 

ingresar la fecha que le interese consultar . Puede ser  en dos formas , ingresando la fecha 

deseada ( con todos los dígitos) o seleccionarla (el día no importa , solo mes y año) como se 

muestra en la figura siguiente : 

 

Una vez confirmado se emitirá el recibo. 
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Ver un recibo  

 

 

Una vez ingresada la fecha deseada  se emitirá el recibo en formato PDF .  Se mostraría como 

lo siguiente: 
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Imprimir un recibo  

 

 

Para imprimir su recibo debe ir al botón correspondiente : 

 

 

 

Y el mismo saldrá impreso en la impresora por defecto de su PC. 
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Guardar un recibo  

 

 

Si quiere guardar su recibo , debe ir al botón correspondiente , el mismo  guardara el recibo en 

formato PDF en donde desee. 

 

 

 

 

 

 

 

 


