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RecWEB

Sistema de recibos de sueldo por Web

Instructivo de uso
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Ingreso al Sistema

Puede utilizar cualquier navegador web (Internet Explorer, Mozilla, Google Chrome, etc) .

Al ingresar al sistema vera la la siguiente imagen :

Consejo de Educacion Inicial y Primaria

RecWEB - Sistema de recibos de sueldo por Web

(SRR

Instrucciones de uso

Descargar instrucciones de uso

Explicaremos cada sector de la misma :

ﬁ Aqui debe ingresar su cédula de identidad completa sin

puntos ni guiones

Aqui se ingresa la contrasefia , la primera vez no existe dicha
contrasefa, debe ingresarla para usarla de aqui en mas, la misma puede contener hasta 8
numeros y/o letras

ey

Presione confirmar una vez ingresadas la cédula y contraseia correspondiente.

NOTA: Si la cédula no existe , 0 no es la contraseia correcta o no ingresa cédula 'y
contraseiia, el sistema enviara un mensaje de error.

RECUERDE : La contrasefia no existe previamente , debe ingresar una a su eleccién por
primera vez
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Ingreso de correo

electrénico

La primera vez que usa el sistema se le pedira su correo electrénico una vez, al mismo llegara
la confirmacién de su contrasefia.

Consejo de Educacion Inicial y Primaria

Correo Electrénico:

La confirmacion de su contrasefia se enviara a al
correo que ud ingrese . recuerde dicha
contrasefia
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Modificaciéon de

contrasena

Para la modificacion debe seleccionar dicha opcién en la pantalla inicial :

[odifiar cocazaia |

Inmediatamente se vera la pantalla de modificacion :

Modificacion de Contrasefia

Cedula: 0]
Contrasefia anterior :
Mueva Contrasefia:

Confirmar nueva contrasefia :

Aqui debe ingresar su cédula completa sin
puntos ni guiones

Cedula: 0]
—

Contrasefia anterior :

Aqui debe ingresar su contrasefia

anterior (la que ingreso la primera vez que uso el sistema)

Mueva Contrasefia:
Confirmar nueva contrasefa :

Posteriormente debe ingresar dos veces su

nueva contrasefia y presionar confirma.
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Olvido de contrasefia

Para el envid de la contrasefia debe seleccionar dicha opcién en la pantalla inicial :

Aparecera la siguiente pantalla:

LI Consejo de Educacion Inicial y Primaria

Envio de Contraseiia

Ingrese cédula de identidad: o]

EGRRrmEr

Debe ingresar su cédula de identidad y presionar confirmar . La contrasefia sera enviada al
correo que se le pidié la primera vez que uso el sistema.

Simultaneamente se le mostrara su nro. de cobro y la confirmacion de la accidn

Consejo de Educacion Inicial y Primaria

Envio de Contrasefia

Ingrese cédula de identidad:l:l Contrasefia enviada a su Comeo

Nro de cobro:
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En su correo vera un mail con la siguiente informacion:

CEIP - Consejo de Educacion Inicial y Primaria

Mantenimiento de contrasefias - Recibos Web

Hemaos recibido una solicitud para enviar su contrasefia . Por favor verifique que sus
datos sean correctos |, de lo contraric comuniquese a la Division Planeamiento Administrativo
Departamento de Computos.

91609 11 -91502 13

Mesa Central

Mro de CIL

Contrasefia:
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Consulta de recibos

Una vez ingresados cédula y contrasefa sera enviado a la pantalla de seleccién de la fecha de
liquidacién, se vera como lo siguiente :

Consejo de Educacion Inicial y Primaria

Nro de Cobro:

Ingrese fecha de liguidacion: L

Ingrese fecha de liquidacion: W

Aqui debe
ingresar la fecha que le interese consultar . Puede ser en dos formas , ingresando la fecha

deseada ( con todos los digitos) o seleccionarla (el dia no importa, solo mes y afio) como se
muestra en la figura siguiente :

77 ®
2 Mayo, 2010 *
-3

% < Hay =
Dom Lun Mar Mie Jus Vie Sab

2 3 4 5 o 7 3

S 10 11 12 13 14 15
e 17 1§ 19 20 21 22
23 24 25 2 27 2@ 29
30

31
Seleccionar fecha

Una vez confirmado se emitira el recibo.
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Ver un recibo

Una vez ingresada la fecha deseada se emitira el recibo en formato PDF . Se mostraria como

lo siguiente:
Consejo de Educacion Inicial y Primaria
Dep Ficha Correl. Apellido Nombre Cedula Esc Presupuest
INSP: i ESCUELA: CARACTER DEL CARGO:
CARGO:
ANTIGUEDAD: GRADO:
Concepto Haber Descuento ! Concepto Haber Descuento

HORAS EXTEAS

BASICO CONT.

COMP.M.GDO.

AUM.ESP.ANEP

AUM.7/05 CONT.

AUMENTO MAYO

AUMENTC 5/03

RECUP.SALAR. 1/06

REC.SALCONT.1/07 REC.SAL.1/08

REC.SAL.1/09

REC.SAL.1/2010

AUM.JULIO/08 1,19

CUOTA 3/94

ALIMENT.4/01

R.SAL.1/07 (P.609)

R.SAL.1/08(P.609) R.SAL.1/09(P.609)

MONTEPIO | ADIC.FONASAE 3%
FO.NA.SA. 3% ! REDONDEO
IRPF: MONTO IMPON.RENTA: MONTO IMPON.DEDUCCIONES:
HABERES ' DESCUENTOS .NO RETENIDO  0.00 LIQUIDO
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Imprimir un recibo

Para imprimir su recibo debe ir al botdn correspondiente :

Consejo de Educacion Inicial y Primaria

Dep Ficha Correl. Apellido Nombre Cedula Esc Presupuest

Y el mismo saldrd impreso en la impresora por defecto de su PC.
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Guardar un recibo

Si quiere guardar su recibo, debe ir al botén correspondiente , el mismo guardara el recibo en
formato PDF en donde desee.

Consejo de Educacion Inicial y Primaria

Dep Ficha Correl. Apellido Nombre Cedula Esc Presupuest
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